PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR REMANSO - BA
INSTITUTO MACHADO DE ASSIS
Seriedade, compromisso e competéncia.

A Comissdo Organizadora do Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Remanso
publica a presente ERRATA para alterar o item abaixo descriminado, permanecendo os demais
inalterados.

INFORMATICA

CARGOS: TODOS 0S CARGOS DE NIiVEL SUPERIOR, EXCETO PROFESSOR

Microsoft Windows 7: conceito de pastas, diretorios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area
de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos,
interacdo com o conjunto de aplicativos Microsoft Office. Microsoft Word: estrutura basica dos
documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores
simbdlicos e numéricos, e tabelas, impressdo, ortografia e gramatica, controle de quebras,
numeracdo de paginas, legendas, indices, inser¢do de objetos, campos predefinidos, caixas de
texto. Microsoft Excel: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas
e gréficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fun¢des e macros, impressao,
insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras, numerac¢ao de paginas, obtencao
de dados externos, classificacdo. Microsoft PowerPoint: estrutura basica das apresentacoes,
conceitos de slides, anotagdes régua, guias cabegalhos e rodapés, noc¢des de edicdo e formatacao
de apresentacdes, insercdo de objetos, numeracdo de paginas, botdes de a¢do, animagdo e
transicdo. Navegacdo Internet, conceitos de URL, links, sites, impressdo de paginas, Uso de
correio eletronico, preparo de mensagens (anexac¢io de arquivos, cépias).



