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ANEXO II - CONTEUDOS PROGRAMATICOS

LINGUA PORTUGUESA

> CARGOS: TODOS 0S CARGOS DE NiVEL FUNDAMENTAL (COMPLETO E INCOMPLETO)

Alfabeto. Ortografia. Silaba. Encontros vocalicos e consonantais. Digrafo. Tonicidade. Classes de
palavras. Sinais de pontuacdo. Acentuagdo. SinO6nimo/anténimo. Sujeito e predicado.
Compreensao e interpretacdo de textos.

» CARGOS: TODOS 0S CARGOS DE NIVEL MEDIO

Interpretacdo e Compreensdo de texto. Bases da Semantica e estilistica. Ortografia Oficial.
Acentuacgdo Grafica. Emprego de letras e divisdo sildbica. Pontuacdo. Classes e emprego de
palavras. Morfologia. Vozes do Verbo. Emprego de tempo e modo verbais. Sintaxe. Concordancia
Nominal e Verbal. Significado das palavras: sindnimos, anténimos. Denotacdo e Conotacdo.
Crase. Regéncia Nominal e Verbal. Andlise Sintatica: coordenacido e subordinacdo. Figuras de
Linguagem. Fonologia.

> CARGOS: TODOS 0S CARGOS DE NiVEL SUPERIOR E PROFESSOR

Compreensao e interpretagdo de textos literarios e nio literarios; Reconhecimento de tracos
caracteristicos da linguagem falada e da linguagem escrita. Tipologia textual. Parafrase,
perifrase, sintese e resumo. Significacdo literal e contextual de vocabulos. Processos de coesdo
textual. Elementos de coesdo textual: artigos, numerais, pronomes, conjuncoes, expressoes
sindnimas e antdonimas. Coordenacdo e subordinacdo. Emprego das classes de palavras.
Concordancia Nominal e Verbal. Discurso Direto e Indireto. Regéncia. Estrutura, formagao e
representacdo das palavras. Ortografia oficial. Pontuagdo. Crase. Acentuacao Grafica. Conotagao
e Denotacao.

MATEMATICA ELEMENTAR

> CARGOS: TODOS 0S CARGOS DE NiVEL FUNDAMENTAL (COMPLETO E INCOMPLETO)

Numeros e Numeral. Adicdo. Subtracdo. Multiplicacdo. Dobro. Divisdo. Minimo Multiplo
Comum. Maximo Multiplo Comum. Sistema métrico decimal; Medidas de massa, medidas de
comprimento e medidas de tempo; O Conjunto dos Nimeros Naturais; Potenciacdo, Regras e
Propriedades; Fragdes e Numeros Racionais. Situagdes Problemas. Expressdo Numérica.
Raciocinio Logico.

IMA - INSTITUTO MACHADO DE ASSIS
Seriedade, Compromisso e Competéncia



ESTADO DO TOCANTINS

— OxQ, PREFEITURA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS
Fi zeironolis CNPJ N2 000.038.480.0001-74
gopovommumpwqm/mb INSTITUTO MACHADODE ASSIS

Seriedade, compromisso e competéncia.

INFORMATICA BASICA

> CARGOS: NIVEL MEDIO (SOMENTE PARA 0S CARGOS DO QUADRO 2 - PAGINA 10)

Introducdo ao Processamento de Dados - Terminologia Basica de Processamento: dados, tipos
de computadores, hardware, software, periféricos, cursor, estrutura basica do computador,
unidade de entrada, unidade de saida, unidade de processamento e unidade de memoébria.
Memérias: meméria R.A. M, memodria R.0. M,byte, programa, discos, tipos de discos, CD-ROM,
drive ou unidade de discos, arquivo, teclado; Windows, Word; Excel e Internet. Aplicativos
Basicos. Aplicativos do Pacote Microsoft Office (Word, Excel, Access, Power Point). Configuracdo
de impressoras.

> CARGOS: NIVEL SUPERIOR (SOMENTE PARA 0S CARGOS DO QUADRO 4 - PAGINA 11)

Componentes de hardware e software de computadores.

Microsoft Windows 8 e 10 em portugués: Conhecimentos basicos. Criagdo de pastas (diretdrios),
arquivos e atalhos, area de trabalho, drea de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas.
Processador de texto (MS Word e BrOffice.org Writer). Edicdo e formatacdo de textos (operacdes
do menu: Formatar, Inserir tabelas, Exibir-cabec¢alho e rodapé, Arquivo - configurar pagina e
impressao, Ferramentas-ortografia e gramatica).

Planilhas eletrénicas (MS Excel e BrOffice.org Calc). Edicdo e formatagdo de células, manipula¢do
de formulas matematicas elementares, filtros, selecdes e ordenacgao.

Editor de Apresentagdes (MS PowerPoint e BrOffice.org Impress). Uso de slide mestre,
formatacdo e transicao de slides, insercdo de objetos (som, imagem, links).

Conceitos basicos de protecdo e seguranca, realizacdo de cépias de seguranca (backup), virus e
ataques a computadores.

Conceitos basicos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, World Wide Web, Navegador
Internet (Internet Explorer e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web, correio eletronico.

CONHECIMENTOS PEDAGOGICOS

> CARGOS: NIVEL SUPERIOR (PROFESSOR)

Funcdo social da escola; Escola e Familia; Histéria do pensamento pedagogico brasileiro: teoria
da educagdo, diferentes correntes do pensamento pedagégico brasileiro; Projeto politico
pedagogico; Gestdo Democratica na escola; Avaliacdo institucional da escola: diagndstico e
intervencdo, qualidade do ensino. Planejamento, planos e projetos educativos; Estratégias e
metodologias de ensino; Avaliacdo da Aprendizagem; Teoria e pratica na organizacao curricular:
contextualizacdo, interdisciplinaridade e transversalidade: ética, saide, meio ambiente,
orientac¢do sexual e pluralidade cultural.
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LEGISLACAO DO SUS

> CARGOS: NIVEL SUPERIOR (SOMENTE PARA 0S CARGOS DO QUADRO 5 - PAGINA 11)

1 Sistema Unico de Sadde (SUS). 1.1 principios, diretrizes, estrutura e organizagao. 1.2 Politicas
de saude. 1.3 Estrutura e funcionamento das instituicdes e suas relagdes com os servicos de
saude. 1.4 Niveis progressivos de assisténcia a satude. 1.5 Sistema de planejamento do SUS. 1.5.1
Planejamento estratégico e normativo. 1.6 Direitos dos usudrios do SUS. 1.7 Participacio e
controle social. 1.8 A¢des e programas do SUS. 1.9 Legislacdo basica do SUS.

ATUALIDADES

> CARGOS: TODOS 0S CARGOS DE NiVEL MEDIO

Topicos atuais e relevantes de diversas areas, tais como: desenvolvimento sustentavel, ecologia,
tecnologia, energia, politica, economia, sociedade, relacdes internacionais, educacdo, saude,
seguranca, religido, cultura, artes e literatura e suas vinculagées histéricas do Brasil e do Mundo.
Observacdo: Somente serdo considerados os assuntos atuais ocorridos até o dia anterior do
langamento do edital.

> CARGOS: TODOS 0S CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

Tépicos atuais e relevantes de diversas areas, tais como: desenvolvimento sustentavel, ecologia,
tecnologia, energia, politica, economia, sociedade, relagdes internacionais, educacdo, saude,
seguranca, religido, cultura, artes e literatura e suas vinculagées histéricas do Brasil e do Mundo.
Observacdo: Somente serdo considerados os assuntos atuais ocorridos até o dia anterior do
lancamento do edital.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DA AREA

> CARGO: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE (ACS)

Profilaxia para evitar a transmissdo e proliferacdo de doengas de vetores encontrados no lixo.
Vigilancia Sanitaria de alimentos. Atuacdo dos agentes comunitarios de satide. Nog¢des gerais de
saude publica. Nog¢des sobre a transmissdo de doencas e respectivo tratamento. Fiscalizacao
sanitdria. Conhecimentos sobre os programas de saude publica. Promogdo da saude
considerando as situagdes e grupos mais vulneraveis. Sexualidade, reprodu¢io humana e
planejamento familiar.

» CARGO: AGENTE DE LIMPEZA

Nogdes basicas de relacionamento interpessoal; Etica; Utilizagdo de materiais na limpeza,
desinfec¢do e preservacdo de ambientes; Cuidados na utilizacdo e consumo de agua; Arrumacgao
de prédios publicos; Procedimentos de limpeza, cuidados e agilidade; No¢des sobre servicos de
copa, jardinagem, lavanderia, limpeza e conservagao.
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> CARGO: MOTORISTA DE VEICULOS PESADOS / MOTORISTA DE TRANSPORTE ESCOLAR
E MOTORISTA DE VEICULOS LEVES

Lei n? 9503/97 e atualizagdes até dezembro de 2009 (CTB - Cédigo de Transito Brasileiro): Das
normas gerais de circulacdo e conduta, Da sinalizagdo de Transito, Do registro de veiculos, Do
licenciamento, Da conducdo de escolares, Da habilitacdo, Das Infracdes, Das penalidades, Das
medidas administrativas, Do processo administrativo, Dos crimes de transito. Nog¢odes de
Primeiros Socorros. Conhecimentos basicos em mecanica de automdéveis. Manutencio e limpeza
de veiculos.

CARGO: TECNICO DE INFORMATICA

Técnico de Tecnologia da Informagdo 1. Nogdes de arquitetura e funcionamento de hardware,
memdria, placas-mae, chipsets, barramentos (ISA, PCI, PCMCIA, AGP, USB e FireWire), discos
rigidos (IDE e SATA), monitores de video, dispositivos de entrada e saida. 2. Instalagao,
configuracao e utilizacdo de periféricos: scanners, impressoras (matriciais, jato de tinta e laser),
modems, mouses, teclados, projetores multimidia, dispositivos de armazenamento removivel. 3.
Sistemas operacionais Windows XP, Windows 7 e Linux: instalagdo, conceitos de administragao,
manutencdo de contas/senhas, backup e atualizacdo. Manipulacdo do registro do Windows. 4.
Redes locais Ethernet/Fast Ethernet/Gigabit Ethernet, Cabeamento par trancado categorias 5E e
6, Redes sem fio (wireless 802.11), Elementos de interconexao de redes de computadores (hubs,
switches e roteadores), Configuracdo TCP/IP de uma estacdo de trabalho (Linux e Windows).
Ferramentas de testes de conectividade: arp, ifconfig/ipconfig, ping, traceroute, nslookup. 5.
Conceitos Introdutorios da Arquitetura TCP/IP a) Modelo de Camadas b) Protocolos de Enlace c)
Enderecamento e Roteamento IP d) Protocolos de Transporte 6. Nocdes de servicos em
ambiente Linux e Windows: DNS, SMTP , POP3, HTTP, FTP , LDAP, DHCP. Plataforma Java:
Conceitos, Ferramentas e instalagio. 7. Analise de Algoritmos. 8. Estrutura de Dados: Pilhas, Filas
e Arvores. 9. Modelagem Entidade-Relacionamento e Linguagem SQL. Banco de Dados
PostgreSQL: Instalacdo e Configuracao. 10. Programac¢do Orientada a Objetos e Linguagem de
Programacdo Java. 11. Interpretacdo de Diagramas UML. 12. Programacdo de paginas WEB:
HTML e Java Script.

> CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM

0 exercicio profissional Técnico de enfermagem. Conhecimentos de biosseguranca. Cédigo de
Etica profissional. No¢des de anatomia e fisiologia dos sistemas e aparelhos do corpo humano.
Técnica de coleta de materiais para exames laboratoriais (fezes, urina, sangue, catarro). Rotina,
funcionamento de centro de esterilizagdo de materiais e técnica e preparo para esterilizacio e
desinfeccdo de materiais. Técnica de administracdo de sangue e hemoderivados. Técnica de
administracdo e infusio de medicamentos. Nocbes de efeitos colaterais e adversos de
medicamentos. Fundamentos e técnicas de enfermagem. (Sinais vitais; antropometria; técnicas
de restricdes de pacientes; bandagens; cuidados de higiene pessoal; aplicacdo de medicagdo:
drogas, solucgdes, cuidados, efeitos colaterais, técnicas preparo e administragdo; cuidados de
enfermagem nos atendimentos de urgéncia: hemorragia, ferimento choque, queimaduras,
parada cardio-respiratéria, envenenamento e mordeduras de animais, fraturas, luxacoes, perda
de consciéncia; transporte de acidentados; pacientes psiquiatricos; desmaios. Rotina de
imunizacdo (calendario basico de vacina). No¢des de vigilancia epidemioldgica e sanitaria.
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» CARGO: AUXILIAR DE ATENDIMENTO ODOTOLOGICO

Principios de sistema tnico de saide - odontologia em saude coletiva. Principais problemas de
saude bucal em saide publica. Sistema de trabalho e sistema de atendimento; educacdo em
saude bucal coletiva; recursos humanos em saude coletiva; legislacdo e atribuicées do THD;
modelo de atencdo em sadde bucal; epidemiologia aplicada a saide bucal; Anatomia e fisiologia;
anatomia dental e funcionamento do corpo humano e cavidade bucal; Odontologia preventiva;
Etiopatogenia e prevencdo da carie dentaria e das doengas periodontais; flior: forma de
utilizacdo, efeitos e controle; nogdes basicas da semiologia; principais afeccdes da cavidade
bucal; atividades do THD na destistica; Restauracoes classes LILIILIV; atividades do THD na
periodontia; raspagem supra gengival; equipamentos, instrumentos e materiais basicos no
atendimento da sadde bucal; biosseguranca em sadde bucal; equipamentos de protecio
individual, processamento de materiais, desinfeccdo, descontaminacdo previa, esterilizacdo e
manutencio de cadeia asséptica.

» CARGO: ENFERMEIRO

Etica, deontologia, bioética e legislacgio em Enfermagem. Nogdes de satde coletiva e
epidemiologia. Nutricdo e dietética em satde. Semiologia e semiotécnica em enfermagem.
Sistematizacdo da assisténcia em Enfermagem. Processo do cuidar em Enfermagem. Clinica em
todo o ciclo vital (recém-nascidos, crianca, adolescente, adulto, mulher e idoso). Processo do
cuidar em Enfermagem Cirtrgica em todo o ciclo vital (recém-nascidos, crianca, adolescente,
adulto, mulher e idoso). Processo do cuidar em Enfermagem em Doencas Transmissiveis.
Processo do cuidar em Enfermagem em Emergéncias e Urgéncias. Processo do cuidar em
Enfermagem em Saude Mental e Psiquiatria. Administracdo e Gerenciamento em Sadde. Saude
da Familia e atendimento domiciliar. Biosseguranca nas a¢des de Enfermagem. Enfermagem em
centro de material e esterilizacdo. Programa Nacional de Imunizacdo. Normas e Diretrizes do
Programa de Agentes Comunitarios de Satude - PACS. Normas e Diretrizes do Programa de Satude
da Familia - PSF. Diretrizes Operacionais do PACS. Objetivos do SUS: atribui¢des, doutrinas e
competéncias. Principios que regem a organizagdo do SUS.Etica Profissional.

» CARGO: PSICOLOGO

A psicologia como ciéncia. Diferentes escolas, diferentes campos de atuacdo e tendéncias
teodricas. Psicopatologia e o método clinico. Modos de funcionamento normal e patoldgico do
psiquismo humano. A ética, sua relacdo com a cultura e sua influéncia na constituicio do
psiquismo. Psicologia Social e os Fendmenos de Grupo: a comunicacdo, as atitudes, o processo de
socializacdo, os grupos sociais e seus papéis. Psicologia institucional e seu métodos de trabalho.
Psicologia na reforma psiquiatrica, o psicélogo e a sadde publica. Teorias e técnicas
psicoterapicas. Processo Psicodiagnostico. Terapia na Saude mental. Psicologia do
Desenvolvimento. Psicologia da Aprendizagem. Psicologia Familiar - Crianca e Adolescente.
Tratamento Psicoterapico de Portadores de HIV/AIDS. Psicologia Institucional e processo
grupal. Cédigo de Etica profissional do Psicélogo. Avaliagio Psicolégica: Fundamentos da medida
psicoldgica. Instrumentos de avaliagdo: critérios de selecdo, avaliagdo e interpretacdo dos
resultados.Psicologia do desenvolvimento normal e patoldgico: desenvolvimento fisico,
cognitivo e afetivo da crianca, adolescente e adultos. Psicodiagndstico. Psicossomatica. Teorias
da Personalidade.Direitos e deveres do profissional: ética, cidadania e relacionamento
interpessoal.
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» CARGO: FISIOTERAPEUTA

Fisioterapia Geral: Efeitos fisiologicos, indicacdes e contra-indicacdes de termoterapia -
fototerapia hidroterapia - massoterapia - cinesioterapia - eletroterapia - manipulacao
vertebral. Fisioterapia em traumatoortopedia e Reumatologia. Fisioterapia em Neurologia.
Fisioterapia Ginecologia e Obstetricia. Fisioterapia em Pediatria, Geriatria e Neonatologia.
Fisioterapia em Cardio-vascular; Amputacio; Prétese e Ortoses ~Mastectomias. Fisioterapia em
Pneumologia: Fisioterapia respiratéria; Fisioterapia Pulmonar - gasimetria arterial, insuficiéncia
respiratéoria aguda e cronica; Infeccio do Aparelho Respiratério; Avaliacdo Fisioterdpica do
paciente critico; Ventilagdo Mecanica. isioterapia na Saude do Trabalhador: Conceito de
Ergonomia; Doencas Ocupacionais relacionadas ao trabalho; Praticas Preventivas no ambiente
do trabalho. Assisténcia Fisioterapéutica Domiciliar - Reabilitacido Baseada na Comunidade
(RBC). Etica e legislagdo profissional.

» CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

0 Servico Social e interdisciplinaridade. Legislacdo Lei Organica da Assisténcia Social (LOAS). Lei
de Criacdo dos Conselhos de Assisténcia Social e dos Direitos da Crianca e Adolescente Saude e
Educacio; Estatuto da Crianca e Adolescente (ECA). O Servico Social: historia, objetivos, grupos
31 sociais. O papel do assistente social; A pratica do Servico Social referéncia tedrica e pratica;
Politicas de gestdo de Assisténcia Social: planejamento, plano, programa, projeto. Trabalho com
comunidades: Atendimento familiar e individual. O Servico Social junto aos estabelecimentos de
ensino e no Conselho Tutelar. Legislagdo do Sistema Unico de Satide - SUS. Regras basicas de
comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e externo e colegas de
trabalho. Etica no servigo ptblico. Estatuto do Idoso.

» CARGO: ORIENTADOR EDUCACIONAL

. A Trajetéria da Orientacdo Educacional no Brasil: Origem e Evolucdo. II. Legislacdo educacional
e estrutura e funcionamento do ensino. I1I. Educacio e Filosofia. IV. Educacio, Etica e Cidadania.
V. Educacio e Politica. VI. Politicas Educacionais voltadas para a escola publica. VII. A Educacao
como fato social. VIII. Educacdo e Sociedade: continuidade e transformacdo. IX. Os agentes do
processo educativo. X. Educacdo, trabalho e cidadania. XI. A Orientacdo Educacional no contexto
sécio-politico educacional brasileiro. XII. A Educacdo Basica no Brasil: acesso, permanéncia,
inclusdo e fracasso escolar. XIII. A Orientacdo Educacional na pedagogia critico-social dos
contetdos. XIV. O desenvolvimento cognitivo e afetivo da crianca e do adolescente: fases e
implicagcdes educacionais da Educacdo Infantil, Ensino Fundamental (inclusive Educac¢ido de
Jovens e Adultos e Educagio Especial) e do Ensino Médio. Estatuto da Crianca e do Adolescente.
XV. A contribuicdo do Orientador Educacional para a democratizagdo do ensino no exercicio de
sua funcdo na Escola Publica. XVI. Propostas e alternativas para o fazer pedagogico do
Orientador Educacional. XVII. O trabalho do Orientador Educacional junto a familia e a
Comunidade: limites e perspectivas. XVIII. O Orientador Educacional e a organizagdo do trabalho
na escola. XIX. Orientagdo Educacional no projeto escolar: o acompanhamento do processo de
aprendizagem. XX. O Orientador Educacional e o processo de construcdo de projetos politico-
pedagogicos. XXI. Lei Federal de Diretrizes e Bases n2. 9.394 de 20/12/96. XXII. Diretrizes e
Parametros Curriculares Nacionais.
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» CARGO: PROFESSOR NIVEL PIII

0 Movimento Histérico da Renovagdo Pedagégica no Brasil (Tendéncias Pedagdgicas); Lei de
Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional - N° 9394/96. Parametros Curriculares em acao,
Educacdo Infantil, Ensino Fundamental Regular, Ensino Fundamental de Educacdo de Jovens e
Adultos (Constituicdo Federal/88); Avaliacdo da Aprendizagem; Instrumentos de Avaliagio;
Metodologia e Didatica Aplicada as Disciplinas; Projeto Politico Pedagogico. Matematica
elementar: Sistema de numera¢do decimal. Conjunto dos numeros naturais. Operacdes com
ndmeros naturais: adicao, subtragdo, multiplicacdo e divisao. Multiplos e divisores. Conjunto dos
ndmeros racionais: fracdes e numeros decimais. Operacdes com numeros racionais: adicdo,
subtracao, multiplicacdo e divisdo. Porcentagem. Sistema de medidas: comprimento, massa,
capacidade, area e volume. Medida de tempo. Calculo de perimetro e area de figuras geométricas
planas. Resolucdo de problemas de primeiro grau. Raciocinio Légico. Conhecimentos Sociais: 1.
Histéria do Estado. 2. Aspectos relevantes da Geografia do Estado. 3. Educacdo Ambiental. 4.
Atualidades do Estado e do Brasil. A educacdo e a escola. A relagao educacgdo-sociedade. A escola
em seu contexto social. O ensino publico no ensino fundamental e médio. A questdo da qualidade
do ensino. O aluno da escola publica. A crianga e o0 adolescente - seu desenvolvimento cognitivo,
emocional e social; sua aprendizagem escolar. As relagdes sociais da escola publica (professor-
aluno). Os grupos dos alunos. O ensinoaprendizagem da escola publica. Os varios conceitos de
ensino. O planejamento didatico - o que o aluno deve aprender quem visa aprender, como
ensinar, como avaliar a aprendizagem. Metodologia do ensino (problematizadora, tradicional,
transmissdo). Politicas Educativas, organizacdo escolar e descentralizacdo; Curriculos e o
aprender a viver juntos; Convivéncia e pluralismo. As tendéncias pedagdgicas na educagio;
Planejamento de ensino e projeto pedagdgico da escola; O processo de ensino e seus
componentes: objetivos, contetidos, métodos; Avaliacdo do ensino/aprendizagem; Educacido
inclusiva; Temas Transversais; Estatuto da Crianca e do Adolescente.

» CARGO: AGENTE DE ENDEMIAS

Endemias e Dengue: Definicdo, Histérico; Aspectos Bioldgicos do Vetor: Transmissdo, Ciclo de
Vida; Biologia do Vetor: Ovo, Larva, Pupa e Habitat; Medidas de Controle: Mecanico e Quimico,
Area de Risco. Febre Amarela, Zoonoses, Imunizacdo, Leishmaniose, Leptospirose, Visitas
Domiciliares, Educagdo Ambiental, Satide Publica e Saneamento Basico, Vigilancia Sanitaria na
area de alimentos, Hantavirose, Hepatites, Controle Qualidade da Agua, Controle Qualidade da
Agua, Avaliagio de Risco Ambiental e Sanitario.

» CARGO: AGENTE DE VIGILANCIA

Atividades especificas tedricas inerentes ao cargo; Boas Maneiras; Comportamento no ambiente
de trabalho; Organizacdo do local de trabalho; Higiene pessoal e com todo o material mantido
sobre a sua responsabilidade; Nogdes de seguranca no trabalho; No¢des de primeiros socorros;
Nog¢des basicas de seguranga; Noc¢oes basicas de vigilancia.

» CARGO: ASSISTENTE ADMINSITRATIVO

ADMINISTRACAO PUBLICA: Redagio Oficial: oficios, comunicagdes internas, cartas,
requerimentos, protocolo, expedicdo e distribuicio de correspondéncia. CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS: Caracteristicas - Licitagdes - Principios Gerais - Modalidades. SERVIDORES
PUBLICOS: Regime Estatutario, Regime Especial, Regime Trabalhista. Expediente Funcional e
Organizacional. Material de Escritorio. Técnicas de Servigos de Escritorio. Conceito de
Documentacao e sua Terminologia. No¢des de recebimento e transmissdao de informacgdes.
Nog¢des basicas de informatica: editores de texto (Word) e planilhas eletrénicas (Excel). Nog¢des
basicas de relagdes humanas no trabalho e atendimento ao publico. Etica profissional.
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» CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Curativos - Potencial de contaminacdo, Técnicas de curativos; Principios da administracdo de
medicamentos: terapéutica medicamentosa, no¢cdes de farmacoterapia; Condutas do Auxiliar de
Enfermagem na Saude Mental -intervencdes, sinais e sintomas; Doengas Sexualmente
Transmissiveis - AIDS/SIDA, Sifilis, Gonorréia, Uretrites, Condiloma Acuminado, Linfogranuloma
venéreo, Cancro mole - Prevencdo; Imunizacdo — Vacinas, acondicionamento, Cadeia de frio
(conservacdo), dosagens, aplicacdo, Calendario de vacinagdo); Conselho Regional de
Enfermagem (Coren) - Cédigo de Etica de Enfermagem - Lei n2. 7498 do exercicio Profissional;
Esterilizacdo de Material; Saneamento Basico - Esgoto sanitario, Destino do Lixo; Sadde da
Mulher - Planejamento familiar, gestacao(pré- natal), parto e puerpério, prevencdo do cancer de
colo e mamas; Enfermagem Materno-Infantil: Assisténcia de Enfermagem no Pré-Parto, Parto e
Puerpério e nas Emergéncias Obstétricas E Assisténcia de Enfermagem em Pediatria; Etica:
Principios Basicos De Etica; Regulamentacio do Exercicio Profissional e Relagdes Humanas;
Sistema Unico de Satide: Lei n® 8.080 de 19/09/90, Lei n® 8.142 de 28/12/90, Norma
Operacional Basica do Sistema Unico de Satde - NOBSUS de 1996, Norma Operacional da
Assisténcia a Saide/SUS - NOAS-SUS de 2002, Programa de Controle de Infeccido Hospitalar.
Procedimentos técnicos: verificagio de sinais vitais, peso e mensuracido, administracdo de
medicamentos por via oral, intramuscular e endovenosa, coleta de material para exames:
sangue, fezes, urina e escarro, curativos; Imunizacdes: tipo, doses e via de administracio;
Medidas de prevencido e controle de infeccdes; primeiros socorros; atuacdo de Técnico de
Enfermagem nas Urgéncias e Emergéncias; Traumatismos, fraturas; Queimaduras; Hemorragias;
Coma diabético; Reanimacgdo cardio-pulmonar. Nog¢des basicas de Vigilancia Epidemiolégica. 4
Declaragao Universal dos Direitos Humanos, Funcionamento e Assisténcia Hospitalar. O paciente
cirurgico: cuidados pré, trans e pés operatorios.

» CARGO: MERENDEIRA

1.Atividades especificas tedricas inerentes ao cargo; 2. Boas Maneiras; 3. Comportamento no
ambiente de trabalho; 4. Organizacdo do local de trabalho; 5. Nog¢des basicas de preparacdo de
alimentos; 6. Coleta e armazenamento e tipos de recipientes; 7. Materiais utilizados na limpeza
em geral; 8. Trabalho de Cozinha: preparo de café, lanches e refeicdes em geral; 9. Guarda e
conservacgdo de alimentos; 10. Controle de Estoque de Material de Limpeza e de cozinha; 11.
Relatério de pedidos de materiais de consumo, limpeza e géneros alimenticios; 12. Higiene
Pessoal, ambiental e de materiais de consumo. 13. Noc¢des basicas de limpeza de prédios
publicos

» CARGO: GARI

Conservacdo e limpeza de areas verdes, pracas, ruas e outros logradouros municipais.
Equipamentos de Seguranca (E.P.I. e E.P.C.). Ferramentas e equipamentos da area. Limpeza
de equipamentos e conservacdo de materiais. No¢des de capinacao, transporte de entulhos e
varri¢ao. Seguranca no Trabalho. Servicos Gerais de Limpeza. Pratica Geral em Limpeza
Publica.

» CARGO: RECEPCIONISTA

Qualidade no atendimento. Importancia nos servigos. Arquivamento. Uso de equipamentos de
escritorio. Nog¢des de Informatica. Organismos e autarquias publicas. O ambiente das
Organizacdes. Administracio estratégica. O papel da administracdo no desempenho empresarial.
Autoridade e responsabilidade. Delegagio e descentralizacio. Etica profissional.
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